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A.Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. STUDII DE SPECIALITATE: studii Superioare de specialitate

2. PERFECTIONARI (SPECTALIZARI): este/nu este cazul

3. COMPETENTA MANAGERIALA: este/nu este cazul;

4. CERINTE SPECIFICE / EXPERIENTA NECESARA: stagiu de rezideniat terminat
- medic in specialitatea medicind de urgenta

5. LIMBI STRAINE: nu sunt previzute competente lingvistice;

B.Integrarea in structura organizatorici:
1.Relatii ierarhice

a)De subordonare: subordonat medicului sef UPU — SMURD, medicului coordonator SMURD;
b)Are in subordine: nu este cazul;

2)Relatii functionale

a)Cu personalul angajat in SJUCAP;

b)Cu reprezentantii tuturor departamentelor din institutie;

¢)Cu membrii structurilor functionale, comitetelor si comisiilor care activeazi la nivelul STUCAP;

3)Relatii de colaborare

a)Cu personalul din UPU — SMURD, din alte sectii si din celelalte compartimente structuraie ale unitatii;
b)Cu reprezentantii sindicatelor si ai organizatiilor profesionale la care au aderat angajatii spitalului;
c)Cu alte institutii, conform legii si atributiilor delegate de conducerea spitalului;

4)Relatii de reprezentare

a)Reprezintd UPU — SMURD 1in relatia cu celelalte structuri organizatorice sau functionale din spital si, in
cazul preludrii temporare a atributiilor de medic sef, medic coordonator UPU SMURD TIM,

b)reprezinta UPU — SMURD in relatia cu alte institutii, conform legilatiei in vigoare.

C. Program de lucru

- activitate curentd in cadrul UPU — SMURD conform programului de lucra stabilit in conformitate cu
prevederile legale in vigoare: activitatea curenti de 7 ore in zilele lucratoare §i serviciul de gardd pentru
completarea normei legale de munci;
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D.Competente si standarde de performanti asociate postului
- nu este cazul;

1. Atributii

A.Atributii si obligatii generale:

- raspunde disciplinar, contraventional si penal pentru nerespectarea normelor legale in vigoare;

- cunoaste si respectd prevederile cuprinse in Regulamentul Intern, Regulamentul de Organizare si
Functionare al Spitalului Judetean de Urgentd Dr. Constantin Andreoiu Ploiesti, Contractul Colectiv de
Munca aplicabil, precum si Contractul Individual de Munci;

- cunoaste si respectd: Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanitidtii, cu modificérile si

completérile ulterioare; Codul Muncii - Legea nr.53/2003, republicatd, cu modificérile si completariie
ulterioare;

- respecti programul de lucru, iar la intrarea si iesirea din serviciu semneazd condica de prezenti;

- foloseste integral si eficient timpul de lucru pentru indeplinirea atributiilor de serviciu si se prezintd la
serviciu in deplind capacitate de muncd pentru a efectua servicii la parametrii de calitate impusi de
serviciu/functie;

- respectd ordinea si disciplina la locul de munci;

- salariatului 1i este strict interzisd prezentarea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau a
substantelor interzise, introducerea acestora in institutie si consumul lor in timpul programului de lucru.
Incilcarea acestei obligatii constituie abatere disciplinard grava si va fi supusi, in mod obligatoriu,
cercetdrii disciplinare, sanctiunea urmand a fi stabilitd potrivit legii, In raport cu gravitatea faptei si
imprejurdrile concrete ale acesteia. In cazul in care gravitatea abaterii o justificd, aceasta poate atrage
aplicarea sanctiunii disciplinare maxime, respectiv desfacerea disciplinard a contractului individual de
muncd, cu respectarea procedurii legale;

- este interzis s& pariseascd locul de munca firi ingtiintarea si aprobarea sefului direct;

- respectd graficul de lucru, programul de lucru si programarea concediului de odihna;

- prezinta sefului direct programarea concediului de odihna;

- Indeplineste integral atributiile ce le revin conform fisei postului si anexelor acesteia;

- sesizeazi sefului ierarhic asupra oricéror probleme pe parcursul deruldrii activitatii;

- are obligatia de a péstra, pe toatd durata contractului individual de munci si dupd incetarea acestuia,
confidentialitatea tuturor informatiilor legate de activitatea desfisurata in cadrul unitatii si de care a luat la
cunostintd In timpul derulérii acestuia;

- s¢ va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor
prevazute In fisa postului;

- are obligatia ca in termen de 10 zile lucratoare de la data primirii oricdrei note, adrese, proceduri,
protocoale instructiuni de lucru, si si le insuseasca si sa si le asume cu semnéturd de luare la cunostinti.
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Exceptie de la incadrarea in termenul mentionat fac angajatii care beneficiaza de concediu (de orice tip)
sau au contractul de muncé suspendat, cu amendamentul c3 imediat dupi reluarea activitatii vor trebui sa
subscrie prezentei atributii respectdnd aceleasi termene;

- efectueaza obligatoriu controlul medical periodic, conform legislatiei in vigoare;

- respectd prevederile Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- utilizeazd permanent legitimata de serviciu in timpul programului de munci;

- poartd ECUSONUL obligatoriu la vedere;

- se asigurd de propria dezvoltare profesionald prin identificarea necesitatilor de formare profesionald
corespunzitoare functiei, participa la cursuri de formare continui, practicd schimburi de experientd si
activitati de autoperfectionare;

- respectd comportamentul etic fatd de colegi si fatd de tot personalul unititii sanitare;

- i1 desfagoard activitatea in mod responsabil, conform reglementérilor profesionale i a cerintelor postuiui;
- raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra problemelor sesizate pe parcursul derulérii activitatii;
- participd activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de calitate si a
obiectivelor specifice locului de munci;

- cunoasterea politicii In domeniul calititii si orientarea intregii activititi in sensul atingerii obiectivelor
stabilite la nivelul sau.

- utilizeaza reteaua sau accesul la Internet numai in scopul realizirii atributiilor specifice de serviciu;

- respecté regulile stabilite de administratorii de retea;

- utilizeazs date si software numai in conditiile respectirii regulilor de copyright si licentiere al posesorilor
acestora;

- respectd confidentialitatea parolelor fiind interzisa divulgarea acestora cétre alte persoane;

- 1i este interzis sd genereze spam-uri, sa rispandeasc3 aplicatii de tip virus, troieni, spyware sau altele, si
foloseasca software piratat, jocuri online, sa transmitd mesaje cu caracter comercial, si utilizeze programe
de scanare a retelei si alte actiuni de acest gen;

- i este interzisa interventia neautorizati la echipamentele informatice pe care le utilizeazi, sub sanctiunea
imputdrii costului acestor interventii, in cazul producerii unor defectiuni sau disfunctionalitéti;

- are responsabilitatea operatiunilor executate de pe calculatorul/calculatoarele pe care le utilizeaza;

- efectuarea neautorizatd a urmétoarelor operatiuni, atrag dupi sine pierderea calitdtii de utilizator si dupd
caz raspunderi civile i penale corespunzitoare legislatiei in vigoare:

- setarea aplicatiilor din retea si modificarea parametrilor retelei; instalarea de soft pe
calculatorul/calculatoarele din retea fard acordul administratorilor de sistem stergerea sau alterarea datelor
altui utilizator;

- provocarea deliberati de defectiuni hardware si software;
- crearea sau folosirea instrumentelor soft destinate spargerii sistemelor de securitate ale calculatoarelor;
- desfasurarea de activitafi comerciale personale, trafic de informatii cu caracter frivol, trafic de jocuri etc.;
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B.Atributii specifice:

- 131 exercitd profesia de medic in mod responsabil si conform pregétirii profesionale;

- primegte, impreund cu medicul responsabil de gardé, bolnavul in caemra de reanimare sau la intrarea in
UPU SMURD, il asisté pe acesta in acordarea ingrijirior medicale si in supravegherea bolnavului pané la
stabilizarea lui, mutarea lui din camera de reanimare sau internarea acestuia; il insoteste pe pacient pini la
sectia unde va fi investigat sau internat;

- primeste pacientii 1n celelalte sectoare ale UPU SMURD, 1i evalueazi, recomanda investigatiile si
tratamentul, asigurd anuntarea specialistilor. Decizia medicului poate fi contramandati de medicul
responsabil de turd si de medicul sef al UPU SMURD sau de loctiilorul acestuia;

- ajuté la organizarea transportului pacientilor si 1i insoteste in caz de nevoie;

- efectueazd impreuna cu medicul responsabil de turd vizita periodica, la intervale de maximum 3 ore, la
toti pacientii din UPU SMURD, reevalueazd starea lor si adapteazd conduita terapeuticd conform
indicatiilor medicului responsabil de turd si ale specialistilor din spital;

- informeaza permanent apartinitorii pacientului despre starea acestuia si manevrele ce se efectueaza;

- are obligatia de a informa pacientul cu privire la investigatiile efectuate si tratamentul pe care il va urma;
- poartd permanent un mijloc de comunicare alocat, pastrandu-1 in stare de functionalitate;

- anunté in permanenta starea de indisponibilitate responsabilului cu mobilizarea personalului cu minimum
24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite ivite, cum ar fi deces in familie, imbolnaviri etc);

- in situatii deosebite este obligat si rsdpundi la toate chemdrile in interes de serviciu, in afara orelor de
program;

- participd periodic la sedintele de evaluare a activitétii si instructaj;

- raspnde de indeplinirea prompti si corectd a sarcinilor de muncé;

- raspunde de calitatea activitdtii pe care o desfdsoara in serviciu, de respectarea normelor de protectie a
muncii, precum si a normelor etice si deontologice;

- raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamnetului d
efunctionare;

- raspunde de informarea corectd i promtd a medicului responsabil de gardd, a medicului sef sau a
loctiitorului acestuia asupra tuturor problemelor ivite in timpul garzii si care au influentat asupra deruldrii
normale a activitatii, inclusiv cele legate de personal, indiferent daci aceste probleme au fost rezolvate sau
nu;

- respectd regulamnetul de functionare aal UPU SMURD si asigurd respectarea acestuia de cétre restul
personalului de garda;

- Respecta drepturile pacientului conform prevederilor OMS si altor prevederi egale in vigoare;

- respectd confidentialitatea tururor aspectelor legate de lcoul de munc3, indiferentde natura acestora, iar in
cazul pardsirii serviciului prin desfacerea contractului individual de munc, transfer, detasare sau demisie,
orice declaratie publici cu referire Ia fostul loc de muncieste atacabild din punct de vedere juridic;
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- respectarea confidentialitatea datelor §i anonimatul pacientului;
- pastreazd secretul profesional al actului medical.

C.Atributii privind echipajele de terapie mobild pentru ambulantele de tip C1 si ambulanta TIM —
NN:

- in conformitate cu prevederile Ord. MSP 1706/2007 privind conducerea si organizarea unitdtilor si
compartimentelor de primire a urgentelor:

- asigurd consultanta la Dispeceratul 112, ajutd la primirea si triajul apelurilor si informeazi mediciul
responsabil de turd despre situatiile deosebite ivite, solicita sprijin in cazul in care este nevoie;

- efectueazi, dupi caz, girzi in cadrul SMURD, unde are urmitoarele sarcini suplimentare:

1.conduce echipajul de interventie si coordoneaza activitatea acetuia la lcoul interventiei sau asistd medicul
responsabil de tura din echipaj;

2.evalueazd primar si secundar pacientul/pacientii si aplicd tratamentul necesar in vederea stabilizarii
acestuia/acestora;

3.asistd la operatiunile speciale de salvare, cum ar fi descarcerarea, asigurdnd pe parcursul acestor
operatiuni asistenta medicald necesara pacientului sau pacientilor;

4. Insoteste pacientul in timpul transportuli pana la spital;

5. in caz de necesitate, predd ingrijirea pacientului in timpul transportului echipajuluipropriu sau unui
echipaj al serviciului de ambulats, in vederea efectudrii unei alte interventii. Decizia de a preda pacinetu!
Inainte a sosirii la spital se ia evaluénd starea pacientului transportat si noul incident la care este solicitat
medicul;

6. monitorizeazd comunicatiile radio in timpul girzii, inclusiv in timpul interventiilor, are in dotare un
telefon mobil pe care il pastreaza deschis pe parcursul girzii;

7. asigurd informarea dispeceratului despre etapa in care se afli echipajul de interventie si despre
posibilitatea preluérii altor solicitari;

8. inspecteazé echipamentul la intrarea in gardi, asigurdndu-se c& acesta se afld in stare de functionare,
predai echipaentul la iesirea din gardi; informeazi medicul responsabil de garda de problemele ivite in
timpul gérzii, precum si despre defectiunile sau pierderile de aparate ori de materiale;

9. inspecteazd mediamentele aflate in dotare si se asigurd asupra valabilititii termenuluide garantie a
acestora;

10. poartd uniforma si gradele alocate in timpul grzii si se asigurics echipajul dpoart uniformele si gradele
alocate si detine echipament de protectie adecvat (inciltiminte etc)

11. respectd regulamentul de functionare al UPU SMURD si asigurd respectarea acestuia de citre restul
echipajului de interventie;

12. completeazi, semneazi §i parafrazeazi o figd de interventie pentru fiecare pacient, in dou# exemplare.
Unul dintre celew doud exemplare est epredat colegului din UPU sau din spital care primeste pacientul;
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13. predad pacientul colegului din UPU sau din spitalul care priemste paéieﬁﬁil,'exi)li'bénckiu-iﬂ tot ce s-a
efectuat si datele anamnestice, inclusiv evolutia pe parcursul transportului;

14. asistd la activitatea din cadrul UPU in cazul in care se afld de garda pe autospeciala rapida de interventie
a medicului de urgenti;

15. respectarea regulamentelor si ordinele inspectoratului pentru situatii de urgents;

16. indeplineste orice sarcini stabilite de medicul sef, medicul coordonator SMURD sau de inspectoratul
sef in activitétile din cadrul SMURD;

» in conformitate cu prevederile Ord. MSP 2011/2007si Ord.MIRA nr.21386/2007
privind unele masuri in asistenta medicala de urgenta prespitaliceasca, are urmatoarele obligatii:
1. cunoaste, respecta si aplica prevederile legale in vigoare privind asistenta medicala de urgenta si primul
ajutor calificat;
2. respecta normele pentru protectia personalului de interventie ;
3. respecta normele de curatenie si igiena atat a ambulantelor, in general, cat si a fiecarui echipament
medical din dotarea acestora ;
4.cunoaste si respecta prevederile Ordinului comun al MSP si MAI nr.1092/1500/2006 privind stabilirea
competentelor si atributiilor echipajelor publice de interventie de diferite niveluri in faza prespitaliceasca;
5. respecta in totalitate continutul listei de medicamente si materiale sanitare, prevazuta in Ord. Comun
1092/1500/2006, atat in cazul truselor din ambulanta de tip C; ; eliminarea truselor individuale de urgenta,
detinute de asistenti si medici, alocand fiecarei autosanitare o trusa proprie, care sa contina medicamentele
si materialelel prevazute in ordinul mentionat mai sus.Trusa va avea inscriptionat, pe exteriorul ei, numarul
de inmatriculare al ambulantei in care se afla ;
6. respecta masurile ce se impun privind siguranta echipajelor aflate in activitate si a pacientilor asistati de
echipajele respective.

Atributiile cf. Ord. MSP nr.1224/2006 privind administrarea singelui total sau componentelor sanguine.
sunt urmétoarele:

Atributiile medicului prescriptor sunt urmétoarele:

a) stabileste indicatia de terapie prin transfuzie sanguind, cu expunerea motivelor, tipul si cantitatea
necesard de sange total sau de componente sanguine ce urmeazi a fi transfuzate, precum si gradul de urgentz
al administrérii lor, consemnénd toate aceste informatii sub semnéturé si pe propria raspundere in foaia de
observatie a pacientului;

b) comunic3 pacientului, apartinatorului sau tutorelui legal beneficiile si riscurile pe care le implica terapia
transfuzionald si 1i solicitd consimtdmantul in vederea administrarii transfuziei, dovedit prin semnétura
acestuia in foaia de observatie;

¢) semneaza §i parafeaza formularul-tip "cerere de singe";

d) supravegheazd efectuarea controlului ultim pretransfuzional la patul pacientului si desfisurarea
procedurii de administrare a transfuziei;
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e) interneaza pacientul pentru care s-a administrat transfuzie sanguina intr-una din sectiile spitalului, pentru
urmarirea evolutiei in urmatoarele 48 de ore;

f) in toatd activitatea sa legata de transfuzia sanguind, poate solicita sprijinul medicului coordonator al
unitétii de transfuzie sanguina sau al centrului de transfuzie sanguina teritorial;

g) promoveazd importanta dondrii de sidnge voluntare si neremunerate in randul pacientilor si
apartinatorilor;

Ultimul control pretransfuzional se efectueazi obligatoriu, la patul bolnavului. si cuprinde urmitoarele:
a) verificarea identitatii pacientului;
b) verificarea aspectului macroscopic si a integritétii unititii de transfuzat;

- determinarea grupului sanguin ABO si Rh(D) la pacient;

- determinarea grupului sanguin ABO si Rh(D) la unitatea de transfuzat;
- verificarea documentatiei;

- inregistrarea in foaia de observatie

D. Atributii privind securitatea si sanatatea in munca, SU, colectare deseuri :

- respecta normele de securitate si sanatate in munca prevazute de Lg nr.319/2006 Republicata , normele
de aplicare a acesteia H.G. 1425/2006 si deciziile interne ale SJUP.

- respecta normele de securitate si sanatate in munca prevazute de Lg nr.319/2006 Republicata , normele
de aplicare a acesteia H.G. 1425/2006 si deciziile interne ale SJUP.

- respecta prevederile Lg nr. 481/2004 privind situatiile de urgenta ;

- respecta prevederile Lg nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

- participa la instruirile periodice pentru respectarea normelor de protectie a muncii ;

- respecta prevederile Ord. MS nr.1226/2012 privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile
medicale; aplica procedurile stipulate de codul de procedura. 4.3.6.respecta prevederile OMS nr.1101/2016
privind aprobarea Normelor de supraveghere , prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale
in unitatile sanitare:

a)protejarea propriilor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care poate fi infectat, cu
respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale;

b)aplicarea procedurilor si protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale;

c)obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cind o infectie este prezentd sau suspectd, in
conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de caz si nainte de initierea tratamentului
aatibiotic;

d)raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale;

e)consilierea pacientilor, vizitatorilor si a personalului in legiturd cu procedurile de prevenire a transmiterii
infectiilor;
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f)instituirea tratamentului adecvat pentru infectiile pe care le au ei insisi si implementarea masurilor
instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale pentru a preveni
transmiterea acestor infectii altor persoane, in special pacientilor;

g)solicitarea consultului de boli infectioase in situatiile in care considerd necesar si/sau conform
ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectarea politicii de utilizare a antibioticelor, implementati in unitatea
sanitaré;

hjrespectd procedura de declarare a infectiilor asociate asistentei medicale elaboratd de
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

i)dupd caz, raspunde de derularea activititii de screening al pacientilor in sectii de terapie intensiva si alte
sectii cu risc pentru depistarea colonizarilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti, in conformitate cu
prevederile programului national de supraveghere si control al infectiilor asociate asistentei medicale si
monitorizare a utiliz&rii antibioticelor si a antibioticorezistentei;

J)comunicd infectia/portajul de germeni importanti epidemiologie la transferul pacientilor sii in altd
sectie/alta unitate medicala.

- respecta prevederile Ord. MS nr.1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare

IL. Responsabilitati
-pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu raspunde
disciplinar, contraventional sau penal, dupi caz.

IIi. LIMITE DE COMPETENTA :

- completeaza, impreuna cu restul medicilor de garda, fisele pacientilor aflati in UPU SMURD si
completeaza toate formularele necesare, in scris sau pe calculator;

- respecta deciziile luate in cadrul serviciului de catre medicul sef sau loctiitorul acestuia si asigura
indeplinirea acestora de catre restul personalului de garda aflat in subordine.

IV. SALARIZARE :

- salarizarea este in conformitate cu legislatia in vigoare ;

- salariul de baza este remuneratia primita in raport cu munca depusa, cu cantitatea si calitatea acesteia, cu
importanta sociala a muncii.

Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului sifsau a UPU SMURD conform
competentei profesionale.

Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
contraventional sau penal, dupa caz.

PRENUME, NUME AM LUAT LA CUNOSTINTA
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SUPRAVEGHEREA

AutoritsgTHatianale de Management of Calltafli n Sindiate

Fisa postului este valabila pe intreaga perioada de desfasurare a contractului de munca, putand fi reinnoita
in cazul aparitiei unor noi reglementari legale sau ori de cate ori este necesar.
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