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A. Conditii specifice pentru ocuparea postuluij

1. STUDII DE SPECIALITATE; Scoald postliceald sanitari specizlizarea Laborator, absolvits
cu diploma

2. PERFECTIONARI (SPECIALIZARI): nu este cazul

3. COMPETENTA MANAGERIAL A: nu este cazul;

4. CERINTE SPECIFICE / EXPERIENTA NECESARA:

3. LIMBI STRAINE: nu sunt prevazute competente lingvistice;

B. Integrarea in structura organizatorica:

1) Relatii ierarhice

a) De subordonare: subordonat sefului de laborator, asistentului sef'si ced-elor medicale superioare
din laborator;

b) Are in subordine: nu este gazil:

2) Relatii functionale

a) Cu personalul angajat i1 SIUCAP:

b} Cu reprezentantii tuturor departamentelor din institutie,

¢) Cu membrii structurilor functionale, comitetelor si comisiilor care activeazi Ia nivelul STUCAP;

3) Relati- de colaborare

a) Cu ceielalte categorii ce personal din laboratcr si din zelelalte compartimente structurale ale
unitatii;

b) Cu reorezentantii sindicatelor si ai organizatiilor profesionale la care au aderat angajatii
spitalulu;;

¢) Cu alte institutii, conforn -egii si atribstiilor delegate de conducerea spitalului;

4) Relatii de reprezentare
a) Reprez:nti Laboratoru] de analize meci cale, inclusiv diagnostic melecular cu Puncte de Iucru
in relatia cu celelalte stru=tyri orgenizatorice sau functionale din spitai, conform legilatiei in
vigoare.
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C. Program de lucru

- activitate curentd in cadrul laborato-uluj conform programului de lucru stabilit in conformitate
cu prevederile legale in vigoare: 7 prézi:

D. Competente si standarde de perfaormanti asociate postului

- hu este cazul;

I. Atributii
A. Atributii generale:
- rasp_nde disciplinar, contraventional si penal pentru nerespectarea normelor legale in vigoare;
- cunozste si respectd prevederile caprinse in Regulamentul Intern, Regulamentul de Organizare
st Functionare al Spitalului Judefean de Lrgentd Dr. Cons:antin Andreoiu Ploiesti, Contractul
Colect v de Munci aplicabil, precur s Contractul Individual de Mu~ea:
- cunoaste si respecti: Legea nr.95,2006 privind reformz in comen:ul sénatitii, cu modificirile si
complezdrile ulterioare; Codul Muneii - Legea nr.53/20C3, republicati, cu modificirile si
complezirile ulterioare;
- respecta programul de lucru, iar ia intrarea si iesirea din serviciu semneaz3 condica de prezenta;
- foloseste integral si eficient timgul ae lucru pentru indeplinirea atributiilor de serviciu si se
prezinti la serviciu in deplira capac’ate de munca pentru a efectua se-vicii la parametrii de calitate
impusi de serviciu/functie;
- respectd ordinea si discinlina la locul ce munci;
- salarizzului 1i este strict inwerzisi Frezentarea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau a
substantzlor interzise, introcucerea aceszora in institugie si consumul o- in timpul programului de
lucru. Tncilcarea aceste: obligatii constituic abatere disciplirard grava si va fi supusd, Tn mod
obligatoriu, cercetirii disciplinare, sanctiunea wrmand a fi stabiliti potrivit legii, In raport cu
gravitatea faptei si impreiuririle corc-ete ale zcesteia. In cazul in care gravitatea abaterii o Justifici,
aceasta poate atrage aplicarea sanctiunii disciplinare maxime, respectiv desfacerea disciplinari a
contractului individual de munca, ¢ respectarea procedurii legale:
- este interzis sd pariseasca locul de munca fard instiingarea i aprobarez sefului direct;
- fespeczz graficul de lucru, program . de lucry $i programarea concecit luj de odihng;
- prezinté sefului direct pre gramarea conzeditlui de odihn;
- Indeplineste integral atritutiile ce je -evin cenform fisei postului si arexelor acesteia;
- sesizeazd sefului ierarhic asupra orizdror problere pe parcursual deruiarii activitatii;
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- are cbligatia de a pistra, pe toas durata centractului individual de munci si dupd incetarea
acestuia, confidentialitazez tuturor infermatiilor legate ce ac-ivitatea desfasurati in cadrul unitatii
si de care a luat la cunostinta in tirpul dert liri acestuiz;

- S€ Va supune masur. ar administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a
sarcini.or previzute in fisa postulai:

- are chligatia ca in termen de 10 zil= lucrétoare de la data primirii or cirei note, adrese, proceduri,
protoccale instructiuni ce lucru, sz s1 le Tnsuseascd si sa si le asume cy semnaturd de luare Ia
cunostintd. Exceptie dz la incadrarea in termenul mertionat fac angajatii care beneficiazi de
conced:u (de orice tip) sau au contractul de muacd suspenda:, cu arrendamentu] ci imediat dupa
reluarea activitatii vor trebui si subscria prezentei atributii respectind aceleasi termene;

- efectuzaza obligatoriu controlul madical periodic, conform legisla ei i1 vigoare;

- respecta prevederile Regulamentalui UE nr.67 9/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarez datelor cu caracier personal si privind libera circulagie a acestor date;

- utilizeaza permanent ‘zgit'mata de serviciu in timpul programului de munci;

- poartda ECUSONUL zoligatoriu la vecere;

- Se asigurd de propria dezvoltare profesionald prin idertificarea necesititilor de formare
profesionald corespunzitcare functie., participa la cursuri de formare sontinud, practici schimburi
de experient si activitati de altoper-ectionare;

- respecta comportamer:-ul etic fatz de colegi si fata de tot personalul unizaii sanitare;

- isi desfasoari activitazea in mod resaonsabil, conform reglemeantirilor profesionale si a cerintelor
postului;

- raspunde pentru nesesizarea sefu_ui ierarhic asapra problemelor sesiza‘e pe parcursul derularii
activitarii;

- participa activ la realizzrea obiectivelor generale de calitzte stabilite de managementul de calitate
si a obiectivelor specifize .ocu'ui de Munca;

- cunoasterea politicii Tn domeniul calitatii si orientarea intregii act'vititi in sensul atingerii
obiectivelor stabilite la r velul siu.

- Utilizeaza reteaua sau accesu’ la Internet numai in scopui realizirii atributiilor specifice de serviciu;

- Respectd regulile stabilite de administratorii de retea;

- Utilizeaza date si software numaj ir cenditiile respectirii regulilor de copyright si licentiere al
posesorilor acestora; FG-14-01
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- Respecta confidential tatea parolzlor fiind interzisi divulgarea acestora citre alte persoane;- [i
este interzis si genereze Spam-uri, si rispardeasci aplicatii de tip virus, troieni, spyware sau altele,
sa foloseasci software piratat, jocu-i oline, s -ransmita mesaje cu ca-acter comercial, sd utilizeze
programe de scanare a ratelei si altz actiuni de acest gen;

- le este interzisi interventiz neautorizati |a echipamentele ‘nformatice pe care le utilizeazi, sub
sanctiunea imputirii costului acestora interventii, in cazul prcducerii  unor defectiuni sau
disfurctionalitati;

- Are responsabilitazea operafiunilor executate de pe calculatoru /calculatoarele pe care le
utilizeazi;

- Efectuarea neautorizati a urmitca-elor operati.ni, atrag duga sine pierderea calititii de utilizator
si dupa caz raspunder civije $i penale corespunzitoare legislatiei in vigoare:

- Sctarea aplicatiilor din retea $. modificarea parametrilor refelei; instalarea de soft pe
calculatorul/calculatoarele din refea fard acordul administratorilor de sistem/magruler stergerea
sau altzrarea datelor a.tui uzilizato-;

- provocarea deliberati ce defectiuni hardware si software;

- crearea sau folosirea instrumentelor soft destinate spargerii sistemelor de securitate ale
calculatoarelor;

- desfasurarea de activitici comercicle personale, trafic de in“ormatii cu caracter frivol, trafic de
Jjocuri etc.;

B. Atributii specifice:

- introduce pacientii in sala de recoltare zonform programirii;

- efectueazi recoltarea probelor biclegice pentru pacientii prezentati in Ambulatoriu;
- informeaza asiguratii despre dreptu-ile sauy obligatiile ce decurg din aceastd calitate;
- are o atitudine politicoasa si intelegitoare fatd de toate categoriile de pacienti;

- ajutd si pregiteste paciertii cu dificultati (mentale, fizice sau informaticnale) si asigurd conditii
optime de desfasurare a acru uj mecical (intimitate. iluminare, aerisire, etc.);

- consemneaza in registre toate datejs privind pacientul (identitate, sex, virsti, carnet asigurat,
CNP, adresa, etc.), medical care trimite (daci este cazul);

- Inregist-eazi probele in SIL si raspunde aldtur: de responsabilul de analiza de corectitudinea
datelor introduse in lucru;
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- verificd concordanta ditre dateie cuprinse in comandi zu datele inscriptionate pe recipient,
eprubete, etc.;
- monitorizeazi temperatura medi_lui amb:ant si a umidititii din camerele de lucru;

- pastreaza ordinea i curdfenia meselo- de lucru, aerisirea incaperilor
- fespectd normele de decontamirase fascrise i instructiunilz de lucru;

- colaboreazi permanznt cu cadrele medicale superioare din laborator respectand indicatiile
acestcra, pentru o bunz aesfasurare 2 actulyj medical;

- utilizeazi analizoarele din laboratcr confo~m planului de instruire;
- efectueaza i raspunde de corect tudinea procesului de sterilizare;
- asigurd depozitarea, irastivarea si neurralizarez produselor biologice cu sistem de unici utilizare;

- examineazd cu atentie produsul patc.ogic (ser, materii fecale, urind, produse bacteriologice)
pentru & stabili corectitudinea recoltarij

- pregateste fizic si psihic pacientul *n vedereg recoltdrii, dupi caz;

- pregateste materialul necesar in veaerea prelevirii produselor biologice;

- sterilizeazi materialele necesare investigati'lor de laborator;

- recolteaza produse biolegice (amtulatoriu sau a patul bolnavului, duna caz P
- preleveaza unele produss= biologice necesare investigatiilor de laborator;

- prepara si pregiteste coloranti, msdii a= cultura $i anumiti reactivi necesari pentru tehnicile de
laboratcr;

- prepara solutii dezinfectants;
- asigurz autoclavarea preauselor bishgice;

- efectueazi tehnicile de 'aborator ( hematologice, biochimice, bacterologice, parazitologice,
serologice);

- acorda primul ajutor in situetii de Lrgenzd ( ascidente produse in timpul recoltérii);

- iInmagazineazi datele de laborator p< cawulator, dupi caz; FG-14-01
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- irtocmeste si comunica datele statistice din laboratorul clinic;
-.asigurd pastrarea i tilizerea instrumentarului si a aparatuzii din doa-e;
- respecta normele igienico- sanitare;

- ut lizeazi §i pastreazz 'n bune conditi:, echipamentele si insrumencarul din dotare supravegheaza
colectarea materialelor s nstruretarului de unici folosinta utilizat si se asi gurd de depozitarea
acestora in vederea d strugeri ;

- participa la realizarea pregremelo- de educatie pentru sandtate;

- 8¢ areocupi de actualizarea cunostntelor profesionale si de utilizarea echipamentelor, prin studiu
individal sau alte forme d= educatie continua;

- asistentul medical din laberztor se aife~entiaza in functie de comeniu| e activitate specific, avand
atribui: specifice, si anume:

HEMATOLOGIE:

- recolteaza sangele si efectueazi enalizzle hematologice;

- primeste singele reco -at pe sectii;

- pregateste sticlaria inregistrati necesars efectuérii analizelor:

- incearcd pipetele Pota 1e pentru rumératoarea elementelor figurate ale sangelui;
- efectueazi flotiruri de sange;

- pregateste colorantii pentry colectaren “May-Grunwald-Gimesa”

- repartizeaza plasma pent-u testele d= ccagulare;

- supravegheazi functicnarea ararate.or din laborator;

- urméreste sterilizarea si vscarea st cfiriaj din laktorator:;

- prepara diferite substaite necesare ir laborator (coloranti, reactivi);
- prepari solutii dezinfectante:

- elibereazi buletinele de ana jze.
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BACTERIOLOGIE:

- recolzarea unor probe (sdnge-secretii);

- primeste probele cu produsele patologice si biochimice recoltate pe sectie;
- Trreg:streazi probele care trebuie ‘ucrate in lanorator;

- cultiva probele pe medij de culturz;

- sterilizeazi materialale de lanoretor irtre autoclay si etuvi;

- recart:zeaza mediile de cultura:

- gestioneazi bunurile lanoratorului:

- elibereazi buletine da ana iza;

- prepara diferite substan-e dezinfectant= ca:sublimate, amestec oxiden:, =tc.
BIOCHIMIA:

- primes:e de pe sectii probele si analizele de laborator;

- Inregistreazi probele zilnizc;

- pregateste sticliria de laberator penzru analizele curente;

- introduce reactivi in earubete;

- pipeteaza si repartizeazs acest fel 5 parte din probele de analizat in ep-ubete;
- elibereazi buletinele de analize;

- prepara diferite substante necesare i laborator;

- Tn exercitarea profesiei, asistentul medical din lasorator are responsabilitatea actelor Intreprinse
in cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom 3 delegat;

- respecta normele de pastrare $i conservare a reactivilor de labcrator cu care lucreazi;
- raspunde de corectitudirez datelor inregistrate;
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- irformeazi persozna ierarh ¢ supericari asupra deteriorarii reactjvijo- si a aparaturii din dotarea
laboratorului, despre aspectele deoseb te seu disfunctionalititi ale activitatii desfasurate;

- colaboreazi permanent cy medicul din laborator respectand indicatiile acestuia, pentru o bunj
desZdsurare a actului medical;

- respecta secretul profesicnal $1 codul de etici a! asistentulyj medical;
- paticipi la procesul de formare a viitorilor asistenti mediceli;

- respecta Regulament.] de Ordins ‘nterioard;

- esbectarea confidentialitatii sl anonimatul pacientului;

- respectd comportarentul etic fata de pacientj, apartintori si celelalte persoane cu care
colaboreazs;

- Cunoaste si respecta regulile de igiena sanitard caracteristice unitdtii medicale, Tn special pe cele
care impiica solutii de centinuitate;

- trateazz fiecare pacient in mod ega., fird si fie influentat de: rasd, sex, stare civila, diagnostic,
stare soc.ald, statut econom.c, religie, ete;

- pastrarea secretuluj rofesional al actul i medical:
]

- Obligatii si responsabilité{i privinc Inregistrerea datelor pacientilor pezentati in ambulatoriul de
specia'itate:

Dverificd biletul de trimitere conform normelor CAS : corectitudinea datelor pacientuluj,
valabilitatea biletulyi de trimitere, cate.e de identificare ale medicului trimititor, datele de
identificare ale unitatii sanicare care a2 amis biletul de trimitere;

2) verifica declaratia pe propria rispunder= a pacientuluj si inclusiv semnatura acestuia;

3) introduce si raspunde peatry corect'tucinea datelor pacientului intreduse n SIUI si SIL astfel
incit si fie posibild o idenzi-icars clarg a acestuia, respectiy a analizelor medicale recomandate;
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4) verificd predarea probelor autorecoltate rastante timp de 24 o-e de |a recoltarea probelor
biclogice;

5)colaboreazi permanent cy mecicul de laborator aflat in relatia cu CAS,
- ia mésuri pentru protectia informatie si a suportului acesteia;
- respectd graficul de luzruy;

Atributii privind securitatea $i sdndtatea fn munci, SU, colectiri deseuri:

- respectd normele de securitate 31 sdndtate in munca previzute de Lg nr 319/2006 republicat,
normele de aplicare a acasteia HC -425/2006 si deciziile interne ale SJIUCAP;

- respecta prevederile _g nr 4812004 privind situatiile de urgenta;

- respecta prevederile Lg n- 3072966 Erivind apdrarea impotriva incendiilor;

- asigura respectarea normelcr de orotectie a muncii, precum si a normeelor etice si deontologice;
- participa la instruirile pzriodice pentru respectarea normelor de protectie a muncij;

- respectd prevederile Ord. MS nr 226/2012 privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitatile medicale;

- aplicd srocedurile stipulate de codu] d= proceduri;

- aplizd metodologia de culegere a dz‘elor pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate
din activititile medicale;

- respecta prevederile Ord. MS nr | 101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;

- implementeazi practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitirij infectiilor;

- se familiarizeaza cy oracticiie de prevenire a aparitiei si raspandirij infectiilor si aplicarea
practiciler adecvate pe toaza durata ‘nrerririj pacientilor;

- mentine igiena, conform noliticilor spitaluluj si practicilor de ingrijire acecvate din laborator;

- participa la pregitirea perscnalului;

- participa la investigarea focarelor.

- respecta prevederile QOMS rr | 76172927 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea,
dezinfectia si sterilizareq 17 unitdti saiitare.

II. Responsabilititi

- pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu rispunde
disciplinar, contraventional sau penzl, dupi caz
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- asigurd respectarea drepturilor nacientilor conform prevederilor CMS si altor prevederi legale in

vigoare;

- oferd sprijin pentru aurinventasierez periodica a dotdrii laboratorului confom normelor stabilite;
- participa la organizarea si realizarea nstruirii elevilor scolilor pos:li
universitare aflati in swagii practice la Laboratory] de analize m

molecular;

ceale sanitare si aj colegiilor
edicale, inclusiv diagnostic

- indeplineste orice alte zarcin] stat:lite de concucerea spitalului si‘sau a Laboratorului de analize
¢ molecular, conform competentei profesionale;

mecicale, inclusiv dizgnosti
- intocmeste documerte b

letine d= analiza, inregistrarea rezultatelor de

laborator, etc.);

- supravegheaza si contre [eazi efecuarea curiteniei si a dezinfectiei laboratorului.

IV. Saiarizare

- salarizarea este in confermitate cy ‘eglatia in vigoare;
- salariil de bazi este remaneratia primiti in raport cu munca depusa, cy cantitatea si calitatea
acesteia, cu importanta social a muacii.
htocmit 'n Z {doua) exemplare originale. uny| pentru salariat si unul

Prezentul document a fost

pentru dosarul siu perscpa;.

P
1

Fisa postului este valabijz pe intreaga parioadi de desfisurare a cont

reino;td in cazul aparitiei un

or noi reglementiri legale sau orj de cite

La data luirii la cunostingz de ciitre sala“jat g prezentei fisei de post,
afererte emise anterjor isi Inceteazz efecrele,

intocmit de
Numele si Prenumele

Functia de conducere

Semnaturs

Data intocmirii

PRENUME, NUME

Luat la cunostinta de citre
ocupantul pastului
Numele si Prenumele

Semnatura

Data semniirij
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“aztalui de munca, putand fi
ori este necesar.
“isarfisele de post si anexele

Contrasemneazsi

Numele si Prenumele

Functia: Sef RUNOS

Semnitura

Data
FG-14-01

ANV LUAI LA CUNOSIIN|A



