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FISA POSTULUI
OCUPATIA: ASISTENT MEDICAL GENERALIST

COD COR: 325901

TITULAR POST:

FUNCTIA/POSTUL/SPECIALITATEA: ASISTENT MEDICAL GENERALIST

LOC MUNCA: SECTIA

GRAD PROFESIONAL: ASISTENT MEDICAL GENERALIST

NIVELUL POSTULUI: DE EXECUTIE
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I. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. STUDL DE SPECIALITATE: studii postliceale de specialita: 2 5. examen de grad principal
2. EXPERIENTA NECESARA : minim 5 ani vechime ca asistent medical generalist

II. Integrarea in structura organizatorica:

1.Relatii ierarhice
a)De subordonare: Subordonat Medicului Sef de Sectie, Asistentei Sefe si Medicilor din Sectie

2)Relatii functionale

a)Cu personalul angajat in STUCAP;

b)Cu reprezentantii tuturor departamentelor din institutie;

¢)Cu membrii structurilor functionale, comitetelor si comisiilor care activeaza la nivelul STUCAP;

3)Relatii de colaborare
a)Cu personalul din sectie, din alte sectii si din celelalte compartimente structurale ale unititii;

b)Cu reprezentantii sindicatelor si ai organizatiilor profesionale la care au aderat angajatii spitalului;
¢)Cu alte institutii, conform legii si atributiilor delegate de conducerea spitalului, in limita competentelor;

4)Relatii de reprezentare
a)nu este cazul

IIl. Program de lucru

- activitate curentd in cadrul setiei conform programului de lucru stabilit in conformitate cu prevederile

legale In vigoare: program normal de 8 ore/zi sau ture de 12/24 ore in functie de situatie.
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IV. Competente si standarde de performanti asociate pos sului
- s €ste cazul;

V. Atributii

Atributii i obligatii generale:

- raspunde disciplinar, contraventional si penal pentru nerespectarea normelor legale in vigoare;

- cunoaste si respectd prevederile cuprinse in Regulamentul Intern, Regulamentul de Organizare si
Functionare al Spitalului Judetean de Urgentd Dr. Constantin Andreoiu Ploiesti, Contractul Colectiv de
Munci aplicabil, precum si Contractul Individual de Munci;

- cunoagte si respectd: Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completdrile ulterioare; Codul Muncii - Legea nr.53/2003, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- respectd programul de lucru, iar la intrarea si iesirea din serviciu semneazi condica de prezenti;

- foloseste integral si eficient timpul de lucru pentru indeplinirea atributiilor de serviciu si se prezinti la
serviciu in deplind capacitate de muncd pentru a efectua servicii la parametrii de calitate impusi de
serviciu/functie;

- respectd ordinea si disciplina la locul de munca;

- este interzisd venirea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, a drogurilor de orice fel, introducerea si
consumul acestora in institugie;

- este interzis sa pardseascd locul de munci fard instiintarea si aprobarea sefului direct;

- respectd graficul de lucru, programul de lucru si programarea concediului de odihni;

- prezinta sefului direct programarea concediului de odihni;

- indeplineste integral atributiile ce le revin conform fisei postului si anexelor acesteia;

- sesizeazd sefului ierarhic asupra oricéror probleme pe parcursul deruldrii activitagii;

- are obligatia de a péstra, pe toatd durata contractului individual de munca si dupd incetarea acestuia,
confidentialitatea tuturor informatiilor legate de activitatea desfasuratd in cadrul unititii si de care a luat la
cunostinta in timpul derularii acestuia;

- se va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor

previzute in fisa postului;
- are obligatia ca in termen de 10 zile lucritoare de la data primirii oricdrei note, adrese, proceduri.
protocoale instructiuni de lucru, sa si le insuseascd si s si le asume cu semndturd de luare la cunostinta.
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Exceptie de la incadrarea in termenul mentionat fac angajatii care beneficiazi de concediu (de orice tip) sau
au contractul de muncd suspendat, cu amendame:i tul cd imediat dupd reluarea activititii vor trebui si
subscrie prezentei atributii respectand aceleasi tc. mae;

- efectueazi obligatoriu controlul medical periodic, conform legislatiei in vigoare;

- respectd prevederile Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- utilizeaza permanent legitimata de serviciu in timpul programului de munci;

- poartd ECUSONUL obligatoriu la vedere;
- se asigurd de propria dezvoltare profesionald prin identificarea necesitatilor de formare profesionald

corespunzatoare functiei, participd la cursuri de formare continud, practicd schimburi de experient si
activitati de autoperfectionare;

- respectd comportamentul etic fata de colegi si fatd de tot personalul unitatii sanitare;

- isi desfigoara activitatea in mod responsabil, conform reglementérilor profesionale si a cerintelor postului;

- rdspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra problemelor sesizate pe parcursul deruldrii activitatii;

- participd activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de calitate si a
obiectivelor specifice locului de munci;

- cunoagterea politicii In domeniul calitatii si orientarea intregii activitati In sensul atingerii obiectivelor

stabilite la nivelul sau.
- Utilizeaza refeaua sau accesul la Internet numai in scopul realizirii atributiilor specifice de serviciu;

- Respectd regulile stabilite de administratorii de refea;

- Utilizeaza date si software numai in conditiile respectarii regulilor de copyright si licentiere al posesorilor
acestora,

- Respectd confidentialitatea parolelor fiind interzisd divulgarea acestora citre alte persoane;

- Le este interzis sd genereze spam-uri, si rispandeascd aplicatii de tip virus, troieni, spyware sau altele, si
foloseascd software piratat, jocuri online, si transmitd mesaje cu caracter comercial, sa utilizeze programe de
scanare a retelei si alte actiuni de acest gen;

- Le este interzisa interventia neautorizatd la echipamentele informatice pe care le utilizeaza, sub sanctiunea
imputdrii costului acestora interventii, in cazul producerii unor defectiuni sau disfunctionalititi;

- Are responsabilitatea operatiunilor executate de pe calculatorul/calculatoarele pe care le utilizeaza;

- Efectuarea neautorizatd a urmatoarelor operatiuni, atrag dupd sine pierderea calitafii de utilizator si dupa
caz raspunderi civile si penale corespunzitoare legislatiei in vigoare:

- setarea aplicatiilor din refea si modificarea parametrilor retelei: instalarea de soft pe
calculatorul/calculatoarele din retea fird acordul administratorilor de sistem/magruler stergerea sau alterarea

datelor altui utilizator;
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- provocarea deliberatd de defectiuni hardware si software;
- crearea sau folosirea instrumentelor soft destinate spargerii sistemelor de securitate ale calculatoarelor;
- desfdgurarea de activitdfi comerciale personale, trafic de informatii cu caracter frivol, trafic de jocuri etc.:

Atributii specifice :
- lucreaza in ture, conform graficului stabilit de asistenta sefa;
- isi desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor postului;

- preia pacientul nou internat si insotitorul acestuia (in functie de situatie), verifica toaleta personala, tinuta
de spital si il repartizeaza la salon;

- informeaza pacientul cu privire la structura sectiei si asupra obligativitatii respectarii Regulamentului de
Ordine Interioara (care va fi afisat in salon);

- participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon;

- identifica problemele de ingrijire ale pacientilor, stabileste prioritatile, elaboreaza si implementeaza
planul de ingrijire si evalueaza rezultatele obtinute, pe tot parcursul internarii;

- prezinta medicului de salon pacientul pentru examinare si il informeaza asupra starii acestuia de la
internare si pe tot parcursul internarii;

- observa simptomele si starea pacientului, le inregistreaza in dosarul de ingrijire si informeaza medicul;
- pregateste bolnavul si ajuta medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si tratament;

- pregateste bolnavul prin tehnici specifice pentru investigatii speciale sau interventii chirurgicale,
organizeaza transportul bolnavului si la nevoie supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului;

- recolteaza produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului;

- raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon si supravegheaza efectuarea de catre infirmiera a toaletei,
schimbarii lenjeriei de corp si de pat, crearii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice, schimbarii
pozitiei bolnavului;

- observa apetitul pacientilor, supravegheaza si asigura alimentarea pacientilor dependenti, supravegheaza
distribuirea alimentelor conform dietei consemnate in foaia de observatie;

- administreaza personal medicatia, efectueaza tratamentele, imunizarile, testarile biologice, etc.conform
prescriptiei medicale;

- asigura monitorizarea specifica a bolnavului conform prescriptiei medicale;

- pregateste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor;
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- asigura pregatirea preoperatarie a pacientului;

- asigura ingrijinle pos.operator;

- semnaleaza medicului orice modific ari depistate (ex:auz, vedere, imperforatii anale, etc);
- verifica existenta benzii/sistemului de identificare a pacientului;

- pregateste materialele si instrumentarul in vederea sterilizarii;

- respecta normele de securitate, manipulare si descarcare a stupefiantelor, precum si a medicamentelor
cu regim special;

- organizeaza si desfasoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere, lectii educative si
demonstratii practice pentru pacienti, apartinatori si diferite categorii profesionale aflate in formare;

- participa la acordarea ingrijirilor paliative si instruieste familia sau apartinatorii pentru acordarea

acestora;

- participa la organizarea si realizarea activitatilor psihoterapeutice de reducere a stresului si de depistare a
momentelor/situatiilor de criza;

- supravegheaza modul de desfasurare a vizitelor apartinatorilor, conform Regulamentului de Ordine

Interioara;
- efectueaza verbal si in scris preluarea/predarea fiecarui pacient si a serviciului in cadrul raportului de tura;
- pregateste pacientul pentru externare;

- in caz de deces, inventariaza obiectele personale, identifica cadavrul si organizeaza transportul acestuia la
locul stabilit de conducerea spitalului;

- se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte forme de educatie
continua si conform cerintelor postului;

- supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine;
- respecta Regulamentul de Ordine Interioara;

- respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical; pastrarea secretului profesional al

actului medical;
- respecta si apara drepturile pacientului;

- poarta echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul de Ordine Interioara, care va fi schimbat ori
de cate ori este nevoie,pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;
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- respecta reglementarile OMS nr. 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supra\-}eéhere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare; Ordinului nr.1761/2021
pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare si OMS
nr.1226/2012 privind gestior 4rea deseurilor rezultate din activitatile medicale;

- respecta graficul de lucru;

- raspunde de corectitudinea datelor prescrise in evidentele specifice in legatura cu pacientul, de
consemnarea si raportarea lor;

- ridica medicamentele de la farmacie;

- aplica procedurile stipulate de codul de procedura (conform Ordinului nr.1226/2012 privind deseurile
medicale periculoase);

- aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din
activitati medicale;

VI. Atributii privind securitatea si sanatatea in munca, SU, colectare deseuri :

- respecta normele de securitate si sanatate in munca prevazute de Lg nr.319/2006 Republicata , normele de
aplicare a acesteia H.G.1425/2006 si deciziile interne ale SJUP;

- respecta prevederile Lg nr. 481/2004 privind situatiile de urgenta ;

- respecta prevederile Lg nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

- asigura respectarea normelor de protectie a muncii,precum si a normelor etice si deontologice ;

- participa la instruirile periodice pentru respectarea normelor de protectic a muncii ;

- respectd prevederile Ord. MS nr. 1226/2012 privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile
medicale;

- aplicd procedurile stipulate de codul de proceduri;

- aplicd metodologia de culegere a datelor paentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din
activitdti medicale;

- transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura;

VII. Responsabilititi
-pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu rispunde disciplinar,

contraventional sau penal, dupa caz.
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- salarizarea este in conformitate cu legislatia in vigoare ;
- salariul de baza este remuneratia primita in raport cu munca depusa, cu cantitatea si calitatea acesteia, cu

importanta sociala a siuncii.

Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau a medicului sef al Sectiei conform

competentei profesionale.
Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu rispunde disciplinar,

contraventional sau penal, dupa caz.
Fisa postului este valabild pe intreaga perioadd de desfasurare a contractului de munca, putand fi reinnoiti in

cazul aparitiei unor noi reglementéri legale sau ori de céte ori este necesar.

Intocmit de Luat la cunostinti de citre Contrasemneazi

ocupantul postului

Numele si Prenumele Numele si Prenumele Numele si Prenumele
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